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IRTAIMISTON LUETTELOINTIOHJEET

Kaupunginhallitus hyvéksynyt kesdkuun 21. paivana 1993 § 368

I rtaimistol uettel on kéyttotarkoitus

Irtaimistoluettelon sisalto

Irtaimistoluettd oinnin tarkoitus on seurata arvoltaan merkittavaa irtainta omai-
suutta sekd " havikkiarkaa” omaisuutta. Irtaimistoluettel oa voidaan kayttdd apu-
na myds hankintapddtoksid tehtaessa.

Irtaimistol uettel oa pidetadan palvelukeskuskohtaisesti ja palvelukeskuksen sisélla
tarvittaessa pal velualue/-yksikkokohtai sesti.

Irtaimistoluettelon pitgj&t maarittelee kunkin palvel ukeskuksen johtaja.

Irtaimistoluettelointi hoidetaan atk:ta apuna kéyttéen.

Irtaimistoluettelo muodostuu liitteen nro 1 mukaisesta perusosasta, joka on yh-
teinen kaikille palvelukeskuksille seka tdydennysosasta, jonka sisalté maaraytyy
palvel ukeskuskohtaisen tarpeen mukaan.

Irtaimistoluettel osta voidaan tulostaa vuosittain hankintaluettelot ja poistoluette-
lot.

Irtaimistoluettelon lisdksi voi olla koko kaupunkia koskevia keskitettyja va-
lindluetteloita tai palvelukeskuskohtaisia valinduetteloita, jotka taydentavét var-
sinaista irtaimistoluetteloa. Talldin tulee valttéa paéllekkaista luettelointia.

Palvelukeskuksen tulee pitda yhdistelméa palvel ukeskuksessa kdytossa olevista
irtaimisto- ja valinduetteloista.

Irtaimistol uettel oon merkittava omaisuus ja tiedot

Merkinta irtaimistoluettel oon

Irtaimistoluetteloon merkitéan irtaimistoluettelon perusosan (liite nro 1) seka
palvel ukeskuskohtaisen irtaimistol uettel on téydennysosan mukainen omaisuus.

Omaisuudesta irtaimistoluettel oon merkittévét tiedot ilmenevét irtaimistokortin
mallista, joka on liitteend nro 2.

Irtaimisto vieddan irtaimistoluetteloon valittomasti omaisuutta hankittaessa.
Kirjanpidon tositteeseen (ostolaskut) tehddan merkinté irtaimistoluetteloon vien-
nistd. Irtain omaisuus on mahdollisuuksien mukaan varustettava kaupungin
omistusmerkinnall&.



Poistot ja omaisuuden siirrot
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Irtaimen omaisuuden poistoista on tehtéva poistopaétts valittdmasti poistope-
rusteen synnyttya. Poistopdatoksesta on ilmettéva esineen nimi ja yksildintitun-
nus, maara, poiston syy ja esineen havittamistapa/uus sijaintipaikka. Poistoista
pa&&ttda ao. palvelualueen johtaja, dle toisin ole méarétty. Poistot merkitdan ir-
taimistoluetteloon poistop&dtdsten perustedla.

Irtaimiston siirroista toiseen yksikkon tehdaén merkinnét luovuttavan ja vas-
taanottavan yksikon irtaimistoluettel oihin.

Poistoista tulostetaan vuosittain poistoluettelot, jotka séilytetdan hallintokunnas-
sa.

Poistetun omaisuuden havittdminen

Irtaimiston tarkastus

Taydentavét ohjeet

Voimaantulo

K&yt6sta poistetun irtaimen omaisuuden havittamisessi noudatetaan kaupungin-
hallituksen antamia erillisid ohjeta.

Irtaimistoluettelon pitgjan velvollisuutena on jatkuvasti tarkastaa irtaimistoluet-
teloinnin oikedlisuutta merkitesséén lisdyksia ja poistoja luettel oon.

Irtaimistoluettelon pit&jan on yhdessa palvel ukeskuksen johtajan méaér&aman
henkil6n kanssa inventoitava irtaimistoluettelon mukainen omaisuus vahint&an
kerran vuodessa. Inventaariosta ja siind tehdyista havainnoista laaditaan muistio.

Talous- ja suunnittelutoimi voi antaa tarvittaessa taydentavia ohjeita irtaimiston
luetteloinnista.

N&mé& ohjeet tulevat voimaan 1.8.1993 ja ohjeilla kumotaan kaupunginhallituk-

sen aikaisemmin 6.2.1978 § 105 antamat irtaimen omaisuuden luettel ointiohjeet
niihin mydhemmin tehtyine muutoksineen.
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VARSINAINEN IRTAIMISTOLUETTELO

1. LIIKENNEVALINEET JA MUUT LIIKKUVAT TYOKONEET
- AUTOT

- TRAKTORIT JA MAANSIIRTOKONEET

- VENEET

- MUUT LIIKENNEVALINEET/LIIKKUVAT TYOKONEET

2. KONEET JA LAITTEET

- TYO- JA TYOSTOKONEET

- ATK-LAITTEET

- NMT-PUHELIMET/RADIOPUHELIMET/TURVAPUHELIMET
- KOPIO- JA MONISTUSKONEET OHEISLAITTEINEEN

- MUUT KONEET JA LAITTEET

3. MUU IRTAIN OMAISUUS (ARVO VAHINTAAN 5000 MK)
- TOIMISTOKALUSTO JA KONTTORIKONEET

- TYOVALINEET JA TYOKALUT

- KYLMALAITTEET

- MUU IRTAIN OMAISUUS



