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	Ohjeet ja kriteerit
	Toiminta-avustuksia myönnettäessä noudatetaan seuraavia vapaa-aikalautakunnan hyväksymiä yleisiä ohjeita ja kriteereitä:

Toiminta-avustusta voivat hakea rekisteröityneet yhdistykset, jotka ovat toimineet vähintään yhden kalenterivuoden tai todistettavasti jättäneet rekisteröintihakemuksensa.
Avustuksen myöntäjällä on oikeus yhteisön tilien tarkastamiseen siinä laajuudessa kuin se on tarpeen avustuksen käytön selvittämiseksi.
Myönnettävällä avustuksella ei saa olla päällekkäisyyttä kaupungin muiden hallintokuntien myöntämien avustusten kanssa.
Lähtökohtaisesti hakemukset liitteineen ovat julkista aineistoa. Liitteeseen tulee kirjata selvästi, jos niissä on salassa pidettävää aineistoa, kuten jäsentietoja. Avustushakemuksen liitteenä tulee toimittaa seuraavat asiakirjat määräaikaan mennessä kirjallisina:
· toimintasuunnitelma kuluvalle vuodelle (voi olla luonnos)
· talousarvio kuluvalle vuodelle (voi olla luonnos)
· yhdistyksen säännöt, ellei niitä ole vielä toimitettu tai sääntöihin on tullut muutoksia.
Ennen myönnetyn avustuksen maksamista on toimitettava myös:
· edellisen tilikauden vastuuhenkilöiden allekirjoittama tilinpäätös (toimintakertomus, tuloslaskelma ja tase, tili-/toiminnantarkastajan lausunto)
· vahvistetut toimintasuunnitelma ja talousarvio (ellei ole jo hakemuksen liitteenä)

Määrälliset kriteerit 60 %
· toimintaan aktiivisesti osallistuneiden määrät, painotus alle 18-vuotiaissa 
· (0–12, 13–18, 19–29, 30–)
· kokoontuvien ryhmien määrä, kokoontumiskertojen määrä, ohjaajien ja valmentajien määrä
Laadulliset kriteerit 40 %
· toiminnan vastaavuus kaupungin / vapaa-aikalautakunnan strategisiin tavoitteisiin
· toiminnan suunnitelmallisuus ja tavoitteellisuus
· ohjaajien ja valmentajien koulutustaso ja koulutusaktiivisuus
· ko. järjestölle myönnetty valtakunnallinen laatutunnustus (esim. sinetti tai vastaava)

Tämän asiakirjan tiedoista muodostuu yhdistysrekisteri, jota säilytetään vapaa-aikapalvelukeskuksen hallinnon toimistossa (Henkilötietolaki 523/1999 § 10). Henkilötietoja julkaistaan kaupungin www-sivuilla ainoastaan yhdistyksen/henkilön luvalla.
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