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Tapahtumajarjestajille

lisalmen kaupungin tapahtumakalenteri
- Lisaa, muokkaa tai poista tapahtumia

Mikali haluat lisata jonkin ajankohtaisen tai tulevan tapahtuman lisalmen
tapahtumakalenteriin. Sinun taytyy ensin rekisterditya.

Rekisterdityminen ja tapahtumien hallinta tapahtuvat
klikkaamalla Tapahtumat -sivun ylaosasta kuvaketta Lisaa,
muokkaa tai poista tapahtumia tai suoraan osoitteella
www.iisalmi.fi/tapahtumahallinta

Tapahtumajarjestajan tydkalut

\g
/ Mikali olet jo aikaisemmin rekisterditynyt, sinun tarvitsee
Lisda, muokkaa tai poista . . . . . .. .
vain kirjautua palveluun omilla tunnuksillasi ja klikata
Kirjaudu sisdéan -painiketta. Nain paaset lisddmaan,

muokkaamaan ja poistamaan omia tapahtumiasi.

tapahtumia

Rekisterdityminen:

, Mikali et ole viela rekisteroitynyt tapahtumanhallintaan,
| valitse kohta Rekisteroidy tasta. Taman jalkeen sinulle
avautuu rekisteroitymiskaavake. Taydenna tietosi
huolellisesti ja valitse itsellesi sopivat kayttajatunnus ja
salasana. Paina Rekisterdidy painiketta. Taman jalkeen
voit siirtyd Jatka linkista lisaéamaan tapahtuman tiedot.

Kayttajanimi

Salasana

Muista minut

Huom! Pid& huoli omista tunnuksistasi, alaka anna tai
kerro niita muille. Mikali tunnuksillasi on lisatty kalenteriin
RekistEromdy tasts asiattomuuksia, olet silloin niista vastuussa.

Rekisteroitymisen jalkeen pystyt lisddmaan, muokkaamaan tai poistamaan omia
tapahtumiasi. Voit myos muokata omia rekisteroitymistietojasi, vaihtaa salasanan
ja kirjautua ulos tapahtumabhallinnasta.
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Tapahtuman tietojen tayttaminen
1. Valitse ensin tapahtumakategoria, johon haluat tapahtuman julkaista. Valitse
vahintaan Tapahtumat —kategoria.

Tapahtumien hallinta

Kategoriat *

| Tapahtumat il
[IWalitse kaikki
[JEvents

[ Kulttuuri ja liikunta
] Lapsiperheille
lisalmi Internet » Suomeksi
[ ] Muorille
[] Opiskelijalle
lisalmi Internet » Suomeksi / Palvelut / Kohderyhmilie e
(] Suomi 100 juhlavuosi 2017 lisalmessa
lisalmi Internet » Suomeksi / Ajankohtaista

E}Ta pahtumat
[ Teatterit

[JToritapahtumat lisalmessa

[ rittajalle

2. Seuraavaksi lisaa tapahtuman paivamaara. Paivamaaria voi samalla
tapahtumalla olla useita, téall6in saat uuden paivamaaran Lisaa paivamaara
-painikkeesta.

Paivamaarat *

H O - E O L Erottele pdivdmaara ja aika esitettdess

3. Huom! Julkaisupéaivamaara pitaa laittaa samaksi, kuin tapahtuman
paivamaara. Jos tapahtumalla on useita paivamaaria, laitetaan
julkaisupadivaméaara alkamaan ensimmaisesta tapahtumapaivamaarasta ja
loppumaan viimeisen tapahtumapaivamaaraan.

lisalmen kaupunki Lahiosoite PL 10/Pohjolankatu 14 Kotisivu: www.iisalmi.fi
Hallinto- ja kehittamispalvelut  Postinro ja -toimipaikka 74101 lisalmi Sahkoposti: kijaamo@iisalmi.fi tai

Puhelin (017) 272 31, faksi (017) 824 339 etunimi.sukunimi@iisalmi.fi




R Ohje 3(3)
’[ www.iisalmi.fiftapahtumahallinta
' IIS 21.7.2016
@ldmdn peruspilarit paikallaan o
);i g{ i I
=

4. Tayta tdman jalkeen tapahtuman tiedot. Tapahtumapaikan tiedot voit valita
pudotusvalikosta. Jos haluamaasi paikkaa ei listalta 10ydy, voit tayttaa
tapahtumapaikan tiedot itse. Myds tapahtuman jarjestajan tiedot on hyva
tayttaa.

5. Tapahtumaan voi myds lisatd myos kuvan. Tapahtumassa nakyy Kuva 1 (Kuva
2 ei ole kaytdssa). Kuva toimii parhaiten sen ollessa kokoa 420x224 px. Taman
jalkeen tallennus ja tapahtuma listataan Tapahtumakalenteriin.

Tapahtumat voi sy6ttaa samalla kertaa myds englanniksi klikkaamalla oikealla
olevaa lippusymbolia.

Tallgin tapahtuman tiedot syotetaan ENG-kenttiin ja luonnollisesti englanniksi.
Seka suomen etta englanninkieliset tapahtumat voi syottdd samanaikaisesti.
Jokainen tapahtumaan lisdaja vastaa kdannosten oikeellisuudesta.
Englanninkieliset tapahtumat listataan lisalmen kansainvéliselle sivustolle. Huom.
valitse kategoriaksi talloin myods Events —sivu.

Lisatietoja:

Www-sivuihin liittyvissd kysymyksisséa ja ongelmissa, ota yhteytta

lisalmen kaupungin verkkotoimitukseen
verkkotoimitus@iisalmi.fi, puh. 040 489 4975.

Tapahtumiin liittyvissa yhteistydasioissa, ota yhteytta

lisalmen kaupungin matkailuneuvontaan
tourism@iisalmi.fi, puh. 040 628 1345 tai 040 543 4903
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